Guatemala, 31 de agosto de 2015
Informe 02-2015

Licenciada

Clariza Lisbeth Casteflanos Diaz i
" Viceministra de Cultura

Sudespacho

_ Estimada Licenciada Castellanos:

De la manera mds atenta me difijo a usted con el proposita de presentarle mi informe de actividades conforme a Io estiputado
en el Contrato Administrative por Serviciog Profesionales No. 1510-2015, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial No, 566-2015,
correspondiente al Mes de AGOSTO de 2015,

Actividades Realizadas;

a) Apoyaren la programacion contable para presentaria al departamento financiero;
b)  Apoyar en los estudios sobre objetivos financieros de la dependencia;

c) Apoyar en la estructura para conformar expedientes; y

d) Apoyar en realizar base de datos de proveedores.

Resuliados Obtenidos:

1. Apoyéenla reafizacion de ta prograrrfcién centable de la Orquesta Sinfonica Nacional correspondiente al mes de agosto 2015.
‘2. Apoyé en la realizacion y cumplimientd de estudios sobre los objefivos financieros de la Orquesta Sinforica Nacional, a efecto de
“lograr una Gptima ejecucidn del gasto.

3. Apoy en la conformacién de expedientss para frémite de pago por medio de SIGES y Fondo Rotativo, de conformidad con Ja
programacion de gastos establecida para el mes de agosto 2015,

4. Apoyé en la conformacién de fa base de datos de los praveedores que proporcionan bienes y/o servicios a la Orguesta Sinfénica
Magional.

5. Apoye el oportuno registro de los gastos realizados duranie el mes de agosto, & [as tarjetas de Ejecucion Presupuestal,

6. Asistl a reuniones de trabajo relacionadas con el desarrollo de las actividades de la Orquesta Sinfonica Nacional.

7. Apoyé en (a elaboracion de reportes de control de la ejecucion financiera del mes de agosto 2015, inciuyendo el apoyo a la
Administracién para la presentacién del Irforme af seguimiento del cumplimiento de metas.

8. Apoyé en la rendicién de la Caja Fiseal, la presentacion de declaraciones de Impuestos, programacion financiera para ef mes de
septiembre 2015, asi como en la programacion de cuota para el der. cuairimestre..

Atentamante,

£s conforme; Vo. Bo.

Licda. Lucia Armas
Directora Ganarsl de Iag Artes




